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Introduc¢ao
Este Plano de Contingéncia das Bibliotecas Escolares do Agrupamento de Escolas n22 de Serpa

engloba as duas bibliotecas escolares do agrupamento de escolas, situadas, respetivamente, na
Escola Secunddria de Serpa e na Escola Basica n21 de Vila Nova de S3o Bento, para além do Centro
de Recursos da Escola Secunddria de Serpa. Tem como objetivo estabelecer as medidas preventivas
no acesso do publico ao espaco da biblioteca, assim como os procedimentos a adotar para minimizar
o impacto pelo virus da atual pandemia de COVID-19. O presente Plano de Contingéncia esta sujeito
a revisdao em qualquer um dos seus pontos, caso tal se justifique por orienta¢des das autoridades de
saude ou da tutela. Este Plano de Contingéncia foi elaborado tendo em conta os seguintes
documentos orientadores:

- O Plano de Contingéncia do Agrupamento de Escolas n22 de Serpa, onde ambas as bibliotecas se
inserem, no qual estdo presentes todas as orientacées que devem pautar a atividade de toda a

comunidade escolar (disponivel na Web em: http://esserpa.drealentejo.pt/file.php/1/Protecao_Civil -

DOS/Plano_de Contingencia AE2Serpa COVID19.pdf);

- O documento ORIENTACOES - Ano letivo 2020/2021, emanado em conjunto por DGEstE, DGE e
DGS, que fornece as indicagdes cientificamente mais atualizadas sobre a pandemia e sobre o que
fazer para minimizar o seu impacto nas escolas (disponivel na Web em:

https://apoioescolas.dge.mec.pt/sites/default/files/2020-07/0Orienta%C3%A7%C3%B5e5%202020 2021.pdf);

- As Recomendagdes de boas prdticas na reabertura das bibliotecas da Rede Nacional de Bibliotecas Publicas
durante a pandemia de COVID-19, elaboradas pela Rede Nacional de Bibliotecas Publicas, que ddo indicagGes
sobre os procedimentos a adotar em contexto do espaco das bibliotecas, pelo que sera facilmente aplicavel

também a  bibliotecas  escolares  (disponivel na  Web em:  http://dglab.gov.pt/wp-

content/uploads/2020/05/Recomendacoes reabertura bibliotecas RNBP_v4.pdf)

Assim sendo, houve a necessidade de avaliar, dentro dos servigos que a Biblioteca Escolar presta a
comunidade, em que medida estes poderao continuar a ser prestados, apesar dos constrangimentos
inerentes ao combate a pandemia, e quais serdo os que deverdo estar encerrados. Para tentar
colmatar as insuficiéncias no servico prestado em consequéncia do presente Plano de Contingéncia,
a Biblioteca Escolar ira reforgar a sua presenca em linha tdo breve quanto possivel, uma vez que o
acesso remoto e livre as fontes de informagdo serd uma das mais eficazes medidas de preven¢do no
gue a saude publica diz respeito, mas também uma forma de garantir que a grande maioria da
comunidade escolar tem acesso a um leque de recursos doutra forma inacessiveis no presente ano
letivo, especialmente na eventualidade de se regressar ao ensino a distancia, onde os servigos da
Biblioteca Escolar seriam também prestados apenas a distancia, ou no caso do ensino misto, no qual

nem todos os utentes teriam acesso fisico a biblioteca.
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1. Horario de funcionamento
O hordrio de funcionamento da Biblioteca Escolar da Escola Secundaria de Serpa sera das 9:00 as

16:30, sendo o mesmo aplicdvel ao Centro de Recursos.
O horario da Biblioteca Escolar da Escola Bésica n21 de Vila Nova de S3o Bento serd das 08:00 as

12:00 e das 13:30 as 16:30.

2. Servicos das Bibliotecas Escolares e do Centro de Recursos
Seguindo as orienta¢des dos documentos que nortearam a elabora¢do do presente plano, havera
uma tentativa de continuar a prestar todos os servicos essenciais da Biblioteca Escolar, quer
presencialmente, dentro das limitagdes impostas pela pandemia, quer a distancia, através dos meios
de acesso remoto que se tentardo implementar com a celeridade possivel. Assim, mantém-se os
seguintes servicos, condicionados ao respeito das normas definidas no Plano de Contingéncia:
- Consulta de documentos no espaco da biblioteca, em lugar fixo e sem livre acesso as estantes,
devendo todos os documentos ser requisitados aos funciondrios da biblioteca;
- Empréstimo domicilidrio e empréstimo para utilizacdo em sala de aula, sabendo-se que todos os
documentos deverdo ter um periodo de setenta e duas horas de quarentena apds cada utilizacao;
- Utilizacdo dos computadores presentes no espaco da biblioteca, apds desinfecdo entre cada
utilizagao;
Por outro lado, os seguintes servicos ndao serdo prestados até que termine a pandemia e,
consequentemente, deixe de vigorar o Plano de Contingéncia:
- Ndo havera livre acesso ao fundo documental, devendo os utilizadores da Biblioteca Escolar
requisitar junto dos funcionarios os documentos a consultar;
- Para respeitar as normas de distanciamento, ndo haverd lugar a trabalhos de grupo, estudo
coletivo, partilha de documentos, ou partilha de computadores;
- As televisGes presentes no espaco da biblioteca ndo estardo em funcionamento.
- A Sala do Plasma, habitualmente utilizada para visionamento de documentos em video, nao estara
disponivel para requisicdo, por se tratar de um espaco pequeno, onde seria impossivel manter a
distancia de seguranca recomendada de pelo menos um metro entre alunos, para além de ser de
dificil circulagao de ar. Uma vez que as salas de aula dispdem de computador e projetor de video, o

servico prestado por este espaco podera ser colmatado com relativa facilidade.

3. Equipa e medidas de prevencao
Para assegurar o funcionamento dos servicos das Bibliotecas Escolares e do Centro de Recursos, sera

necessaria a presenga permanente de um assistente operacional que assegure o atendimento aos



utilizadores e a higienizacdo de espacos e equipamentos. Todos os membros da equipa da Biblioteca
Escolar deverdo desinfetar as maos a entrada no dispensador disponivel para o efeito, assim como
utilizar mascara em todos os momentos. No caso de algum elemento ter que se ausentar do espaco
da biblioteca, deverd voltar a higienizar as maos a entrada.

Todos os utilizadores e funcionarios da biblioteca deverdo respeitar as normas de distanciamento
social (manter pelo menos um metro de distancia fisica entre si) e de etiqueta respiratéria (tossir ou

espirrar para o brago, mantendo sempre a mascara posta).

4. Requisicao da Biblioteca ou Centro de Recursos para aula
Os professores do agrupamento poderdo continuar a requisitar a Biblioteca Escolar para a realizacdo
de aulas, assim como o Centro de Recursos, estando estes espacos limitados a lotacao referida no
ponto seis. No entanto, face aos constrangimentos inerentes a limpeza e desinfecdo entre
utilizacGes, sera necessario que essas marcacdes sejam feitas com alguma antecedéncia,
preferencialmente com uma antecedéncia minima de vinte e quatro horas relativamente a data de
utilizacdo, para que os funcionarios possam adequadamente proceder a higienizacdo do espaco.
Os docentes que pretendam requerer um grande numero de documentos para utilizacdo em aula,
como por exemplo diciondrios ou obras para leitura extensiva, sdo aconselhados a marcar
antecipadamente essa utilizacdo, pois face a quarentena imposta aos documentos no ponto nove
deste Plano de Contingéncia, podera haver indisponibilidade dos materiais caso estes ndo sejam
reservados. O levantamento e devolucdo dos diversos volumes devera ser feito pelo menor niumero
possivel de pessoas, como por exemplo pelo préprio docente ou por um ou dois alunos por ele
indicados.
A utilizacdo dos computadores no espaco da biblioteca estd condicionada a lotacdo prevista e ao
requisito de desinfe¢cdo entre utilizagbes, pelo que é aconselhdvel antecipadamente marcar uma
hora para utilizagdo junto ao balcao de atendimento da biblioteca.
A Sala do Plasma, conforme o referido no ponto dois, ndo estara disponivel para requisi¢ao

enquanto vigorar o presente Plano de Contingéncia.

5. Acesso aos servicos e circuitos
Os utilizadores deverdo respeitar os circuitos definidos e devidamente assinalados com sinalizacdo
horizontal e vertical, devendo dirigir-se ao balcdo de atendimento apds a desinfecdo das maos com
recurso ao dispensador disponivel na porta de entrada. Apenas serd permitida a entrada para
atendimento a um utente de cada vez, devendo outros esperar a entrada da biblioteca, respeitando

as normas de distanciamento, até que o funcionario Ihes dé permissdo para entrar. Finalmente, a



saida serd sempre feita respeitando o circuito definido, exclusivamente pela porta de saida, a fim de

evitar o cruzamento entre utentes da biblioteca.

6. Limite de utilizadores nos servicos

A Biblioteca Escolar da Escola Secunddria de Serpa fica limitada a vinte e oito utilizadores em
simultaneo, em lugares sentados, sendo quatro deles para utilizacdo dos computadores disponiveis
no espaco da biblioteca.

O Centro de Recursos da Biblioteca Escolar da Escola Secundaria de Serpa fica limitado a vinte e dois
lugares, sendo sete na Sala de Trabalho, sete na Sala de Internet, aos quais poderdo acrescer oito
lugares para utilizacdo dos computadores portateis disponiveis na escola.

A Biblioteca Escolar da Escola Basica n21 de Vila Nova de Sdo Bento terd como limite vinte e quatro

utilizadores, sendo quatro destes para utilizacdo dos computadores.

7. Empréstimos e consulta no espaco da biblioteca
Todos os pedidos de consulta e empréstimo deverao ser dirigidos aos funcionarios, a quem compete
em exclusivo o acesso aos documentos. Os utilizadores que pretendam consultar documentos ou
realizar trabalhos no espaco da biblioteca deverdo permanecer sentados no local que lhes for
indicado pelo funcionario, a quem poderdo requerer que lhes traga os documentos necessarios,

levantando-se apenas para sair do espaco, respeitando o sentido da saida demarcado no circuito.

8. Devolucio de empréstimos
Os prazos para a devolucdo de empréstimos sdo os definidos no Regulamento Interno da Biblioteca
Escolar. Os exemplares a devolver serdo colocados nos locais assinalados, destinados ao efeito, onde
também serdo colocados pelos utentes todos os documentos consultados no espago da biblioteca,

para efeitos de quarentena.

9. Quarentena de documentos consultados ou emprestados
Todos os documentos manuseados por utentes da biblioteca deverao ser colocados de quarentena
por um periodo de trés dias (setenta e duas horas), tempo necessario e seguro para assegurar, de
acordo com a informagdo cientifica mais atual, que o virus COVID-19 ndo sobrevive, ficando os
documentos inacessiveis ao publico e indisponiveis para consulta ou empréstimo. Cabe aos

funcionarios fazer o controlo desse tempo, organizando os documentos pela data de devolugao.



10.Higienizacao e Arejamento
Havera, junto das entradas dos diferentes espacos das Bibliotecas Escolares e Centro de Recursos,
dispensadores de dlcool-gel, para higienizacdo das maos de utentes e funcionarios. O uso de
mascara é obrigatdrio, tal como em todos os outros espacos do Agrupamento de Escolas. A limpeza
e higienizacdo dos equipamentos informaticos, mesas, cadeiras, sera efetuada apds cada utilizacdo
pelas Assistentes Operacionais, sendo a limpeza e higienizacdo das salas feita apds o horario de
funcionamento da biblioteca. Quanto ao arejamento dos espagos, as portas de entrada e saida
deverdo estar abertas a todo o momento. As janelas deverdo abrir-se com regularidade, a fim de
permitir a renovacgdo do ar, pelo menos de hora a hora e durante alguns minutos. Caso as condi¢cGes

meteoroldgicas o permitam, sera até aconselhavel manter algumas janelas abertas em permanéncia.

11.Divulgacdo do Plano de Contingéncia das Bibliotecas Escolares do
Agrupamento de Escolas n?2 de Serpa

O presente Plano de Contingéncia serd dado a conhecer a comunidade escolar através da pagina
Web do agrupamento. Estara também afixado um resumo das normas de utilizagdo da Biblioteca
Escolar junto da porta de entrada (anexos 1 e 2, para as bibliotecas de Serpa e de Vila Nova de S3o

Bento, respetivamente).

12.Relacao com o Plano de Contingéncia do Agrupamento de Escolas n®2 de
Serpa

Todas as situagoes relativas aos efeitos que a infecao de alunos e trabalhadores podem causar no
servico, a preparagao face a possiveis casos de infegdo, as diligéncias a efetuar perante um caso
suspeito de alunos ou trabalhadores, aos procedimentos perante casos confirmados de infegao,
incluindo a vigilancia de contactos proximos, regem-se pelo constante dos pontos 3. a 6. do Plano de
Contingéncia do Agrupamento de Escolas de Serpa, assim como dos fluxogramas anexos a este

(disponivel na Web em: http://esserpa.drealentejo.pt/file.php/1/Protecao_Civil -

DOS/Plano_de Contingencia AE2Serpa COVID19.pdf).

Serpa, 11 de setembro de 2020
O Professor Bibliotecario,

(Pedro Manuel Ramos Moreira)

Validado pelo Diretor, em 11 de setembro de 2020

(Em apreciagdo final pela Equipa de Coordenagdo)
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Anexo 1 do Plano de Contingéncia das Bibliotecas Escolares do Agrupamento de Escolas n°2 de Serpa

?9 REPUBLICA
£~ PORTUGUESA
EDUCAC,I.\O AGRUPAMENTO DE ESCOLAS

Regras de Utilizacao da Biblioteca Escolar da Escola

Secundaria de Serpa — Plano de Contingéncia

1. A entrada deve ser feita exclusivamente pela porta de entrada, e a saida
pela porta de saida, respeitando o circuito marcado na sala.

2. SO0 é permitida a entrada de um utilizador de cada vez. A lotacdo da
biblioteca é de 28 lugares, sendo 4 destes para utilizacio dos
computadores.

3. Apo6s a entrada, deve desinfetar as maos com recurso ao dispensador a
entrada e dirigir-se diretamente ao balcao de atendimento.

4. Cabe ao funcionario indicar-lhe o lugar para se sentar, de onde s6 podera
levantar-se quando quiser sair da biblioteca, respeitando o circuito
assinalado.

5. Os utilizadores da biblioteca deverdao respeitar as normas de
distanciamento social (manter pelo menos um metro de distiancia fisica
entre si) e de etiqueta respiratoria (tossir ou espirrar para o braco,
mantendo sempre a mascara posta).

6. Os trabalhos de grupo, grupos de estudo, partilha de materiais, partilha de
documentos, ndo sao permitidos.

7. Todos os documentos consultados ou devolvidos ap6s empréstimo deverao
ser colocados no local assinalado para o efeito, junto a porta de saida.

8. Os documentos consultados ou devolvidos apds empréstimo estario
sempre indisponiveis para utilizacao durante 72 horas, periodo durante o

qual estarao de quarentena.

A leitura destas regras ndo dispensa a consulta do Plano de Contingéncia das Bibliotecas Escolares do

Agrupamento de Escolas ne2 de Serpa, disponivel na pagina Web do agrupamento.



Anexo 2 do Plano de Contingéncia das Bibliotecas Escolares do Agrupamento de Escolas n°2 de Serpa

?9 REPUBLICA
£~ PORTUGUESA
EDUCAC,I.\O AGRUPAMENTO DE ESCOLAS

Regras de Utilizacao da Biblioteca Escolar da Escola
Basica n21 de Vila Nova de Sao Bento — Plano de

Contingéncia

1. A entrada deve ser feita exclusivamente pela porta de entrada, e a saida
pela porta de saida, respeitando o circuito marcado na sala.

2. SO0 é permitida a entrada de um utilizador de cada vez. A lotacio da
biblioteca é de 24 Ilugares, sendo 4 destes para utilizacio dos
computadores.

3. Apos a entrada, deve desinfetar as maos com recurso ao dispensador a
entrada e dirigir-se diretamente ao balcao de atendimento.

4. Cabe ao funcionario indicar-lhe o lugar para se sentar, de onde s6 podera
levantar-se quando quiser sair da biblioteca, respeitando o circuito
assinalado.

5. Os utilizadores da biblioteca deverao respeitar as normas de
distanciamento social (manter pelo menos um metro de distancia fisica
entre si) e de etiqueta respiratdria (tossir ou espirrar para o braco,
mantendo sempre a mascara posta).

6. Os trabalhos de grupo, grupos de estudo, partilha de materiais, partilha de
documentos, ndo sao permitidos.

7. Todos os documentos consultados ou devolvidos apds empréstimo deverao
ser colocados no local assinalado para o efeito, junto a porta de saida.

8. Os documentos consultados ou devolvidos apds empréstimo estario
sempre indisponiveis para utilizacio durante 72 horas, periodo durante o

qual estarao de quarentena.

A leitura destas regras ndo dispensa a consulta do Plano de Contingéncia das Bibliotecas Escolares do

Agrupamento de Escolas n22 de Serpa, disponivel na pagina Web do agrupamento.



